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Oberthal ist eine charmante, landliche Gemeinde mit rund 750 Einwohner:innen und
bietet dir eine vielseitige und interessante neue berufliche Herausforderung.

Wir suchen dich!

Hast du Lust, die Zukunft unserer Gemeinde aktiv mitzugestalten? Mdchtest du in einem
motivierten und wertschatzenden Team sowie mit einem aufgeschlossenen Gemeinderat
zusammenarbeiten und dein Engagement in ein abwechslungsreiches Umfeld einbringen?
Aufgrund einer Stellenreduktion der bisherigen Stelleninhaberin suchen wir per 1. Januar
2026 oder nach Vereinbarung eine:n

Gemeindeschreiber:in (mind. 60%)

Dein Aufgabenbereich

Fachliche Fuihrung der Gemeindeschreiberei

Personalfiihrung

Beratung des Gemeinderates in rechtlichen, fachlichen und organisatorischen Fragen
Sekretariat des Gemeinderates und der Gemeindeversammlung

Ansprechperson fur die Bevolkerung und kantonale Amtsstellen

Weitere Aufgaben je nach Anstellungsgrad

Das bringst du mit

o Kaufmannische Grundausbildung oder gleichwertige Ausbildung

¢ Diplom als Gemeindeschreiber:in oder Bereitschaft, dieses zu erwerben

e Erfahrung in einer 6ffentlichen Verwaltung sowie vertiefte Kenntnisse der
kommunalen Ablaufe
Flhrungskompetenz mit wertschatzender und I6sungsorientierter Arbeitsweise

o Kommunikationsstarke und Kundenorientierung im Umgang mit Behdrden,
Bevolkerung und Mitarbeitenden.

¢ Eigeninitiative, Selbststandigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Was wir dir bieten

Flexible Arbeitszeiten, die sich deinem Umfeld anpassen

Verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit
Anstellungsbedingungen gemass Personalreglement und kantonalen Richtlinien
Einen modernen Arbeitsplatz mit zeitgemasser Infrastruktur

Aufgrund der schlanken Organisationsstruktur der Gemeinde Oberthal gibt es nur
selten Sitzungen am Abend

o Enge Zusammenarbeit mit der Schule (inkl. MAglichkeit Besuch Mittagstisch)

Dein nachster Schritt

Sarah, Lena, Therese und Andrea freuen sich darauf, dich bald im Team willkommen zu
heissen! Sende uns deine Bewerbungsunterlagen bis am 31. Juli 2025 elektronisch an
info@oberthal.ch.

Fur Fragen steht dir die bisherige Stelleninhaberin Lena Miller (Tel. 031 710 26 24) oder
der Gemeindeprasident Christoph Zbinden (Tel. 079 262 55 50) gerne zur Verfiigung.

Wir freuen uns darauf, dich kennen zu lernen!




